Acesso ao e-mail, calendario e contatos G Oﬂ:ice 365

Microsoft Office 365 — Acesso ao e-mail, calendario e
contatos

Este documento contém orientacdes para configurar o acesso ao e-mail “usuario@m.unicamp.br”
em diversos tipos de dispositivos, assim como realizar a sincroniza¢do do calendario e dos
contatos.
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Android

O acesso ao e-mail deve ser realizado pelo aplicativo “Microsoft Outlook”, disponivel para
instalacdo na Play Store do Android.

ApOs instalar, abra o aplicativo e siga os passos abaixo:
+ Toque em “Iniciar”;
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Outlook

INICIAR
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+ Digite o endereco do Office 365, no formato “usuadrio@m.unicamp.br”;
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Adicionar Conta

1sira seu principal end
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Endereco de E-mai

usuario@m.unicamp.bi

CONTINUAR

Politica de privacidade
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+ Realize a autenticacdo com o usuario corporativo ou RA e a respectiva senha;
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+ Toque em “Talvez mais tarde”;
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Adicionar outra conta
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Vfoce gostaria de adicionar outra conta
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TALVEZ MAIS TARDE
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+ Toque em “Ignorar”;

+ Sera aberta a interface principal. Os icones na parte de baixo da tela permitem alternar
entre e-mail, calendario, arquivos e contatos.
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Caixa de Entrada Q %
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Caixa de Entrada Prioritaria vazia
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1I0S (iPhone e iPad)

O acesso ao e-mail deve ser realizado pelo aplicativo “Microsoft Outlook”, disponivel para
instalacdo na App Store do iOS. Apdés instalar, abra o aplicativo e siga os passos abaixo:

+ Toque em “Introducdo” para iniciar;

semns T 4G 08:04 9 00K -

Outlook

Uma maneira melher de gerenciar seu email.

Introdugéo

Exibir a nossa Politica de Privacidade

* Nesta tela, escolha a opcao mais adequada, se vocé quer ou nao ser notificado em novos
eventos no Outlook;

sanec TIM 4G 08:04 0 100% -

Ser Notificado
MNao perca emails ou

eventos de calenddrio
importantes
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+ Agora digite o e-mail no formato “usuario@m.unicamp.br”;

senec Tih 4G 08:05 T @ 1000 .

Adicionar Conta de Email

nsira o seu enderego de emai

pessoal ou de trabalho.

usuario@m.unicamp.br

Adicionar Conta

A Microsoft pode emviar um aemail para vocd sobre o

Outlook Mabile, Voot pode cancelar a inscricio a

Politica de Privacidace
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* Autentique-se com o seu usuario corporativo ou RA e a senha;

saaco T 4G 08:05 @ 100 -

Mao e Office 365

] Office 365

Usudro Corporativo

Senha

NOTAS E AVISOS
* Prezado usuario, para se autenticar r
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» Para continuar, clique em “Ignorar”;
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Caixa de Entrada Prioritaria
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+ Agora toque em “Talvez Mais Tarde”, a nao ser que vocé queira adicionar outra conta no
aplicativo;

sanel TIM 4G ¢ 08.06 0 100% -

Adicionar Qutra Conta

Vocé gostaria de adicionar
outra conta?

Talvez Mais Tarde Vamos I4!
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» Sera aberta a interface principal. Os icones na parte de baixo da tela permitem alternar
entre e-mail, calendario, arquivos e contatos.

sannc T 4G 08:06 9 1000 -

Caixa de Entrada
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Windows - aplicativos “Email”, “Calendario” e “Pessoas”

Os aplicativos “Email”, “Calendario” e “Pessoas” ja vém instalados por padrao no Windows 10. Basta

configura-los, sequindo os passos abaixo, para a realizar a sincronizacdo da conta Office 365 com
0 seu computador:

» Para configurar, basta abrir o aplicativo “Email”. Os outros aplicativos serdo configurados
automaticamente com a mesma conta;

* Clique em “Introducao” e depois em “Adicionar conta”;

Contas

Primeiro o mais importante: vamaos adicionar suas contas.

-+ Adicicnar conta

+ Clique em “Exchange”;
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Agivicear uma conta

Escolher uma conta

Cahexok.com
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» Digite o e-mail no formato “usuario@m.unicamp.br”;

Agiricear uma conka

Exchange

Diigite s2u enderero de email, Mas 0 usgremos pars procurae
38 configuracdes da sia conta
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* Realize a autenticacdo com o usuario corporativo e a respectiva senha;
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Clique em “Ignorar agora”;

Confirme com “Sim” a pergunta feita pelo Windows;

Temn certeza de que deseja adicionar, atualizar ou
remover sua conta de email?

leso tamibdm pode atterar detsrminadas politicas de sequranga em Seu dEpos v, incluindo

requiitos oo complexidade de scnha, requizitos do entrada apds wn perede ospecifico de
natividade & um admena limitado de tentativas de entrada

Sirm | | Maa
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* Clique em “Concluido” e depois em “Tudo pronto” para finalizar;

« Agora, ao abrir qualquer um dos trés aplicativos, aparecera uma conta nomeada como
“Unicamp” e as informacdes serdao continuamente sincronizadas.

12



Acesso ao e-mail, calendario e contatos I] Oﬂ:ice 365

Windows - Outlook 2013 e 2016

A conta do Office 365 também é compativel com as versdes 2013 e 2016 do Microsoft Outlook,
aplicativo que vem no pacote Office comum. Caso vocé tenha o Office instalado, siga os passos
abaixo para configurar o Outlook:

* Abra o Outlook pelo menu Iniciar do sistema e clique em Préximo para dar inicio a
configuracao;

Microseft Cutloek Account Setup x

Add an Email Account

Wie Outlsak 1o conned Lo email accaunts, such ad yaul arganization's Micradaft Exdhange Server of an Exchange

Onlime acoownt as part of Microsaft Office 365, Qutleok also works with POF, IMAF, and EBxchange Adivesync
accounts.

Do you want to set up Cwtlook to connedc to an emall account?

(%) tes

I Ma

< mack cancel
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+ Digite o seu nome e o e-mail no formato “usuario@m.unicamp.br” antes de prossequir;

Add Account X

Hutn Accownt Setup
Cutiogk can automatcaly configure many email accounts,

(®) E-mail Account
Yaur Name: Usuaria
Example: Ellen Adams
E-mail Address: usuanaEm.unicamp.br
Example: ellen@ contoso,caom
Passwrornd:

Retype Patsword:

Toe the pasiwnard your Intemel senice provider has given yau.

(_) Manual s=tup or additional server types

» O assistente irad fazer as configuracdes e pedir usuario e senha. O usuario deve ser o e-mail
completo (no formato “usuario@m.unicamp.br”). Marque a op¢ao de lembrar as credenciais
antes de prosseqguir;

Sequranca de Windows

Microsoft Outlook

Connecting o usuario@m.unicamp.br

| usuario@m.unicamp.br

LA L L 2L L L)
Searching for you |

|:| Lembrar minhas credenciais
Configuring

Cutlook is comple OK Cancelar

W Estak

=%  Searching fof usuare@m.unicamp.br seftings
Lagging on to the mail server
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» Cliqgue em “Finalizar” para concluir a configuragao.

Add Account ks

Searching for your mail server settings...

Configuring

Qutlook is completing the setup for your account. This might take several minutes.

" Establishing netwiork connection
" Searching for laurettiE@m.unicamp,br sektings
«"  Logging onta the mail sener

Congratulations! Your email account was successfully configured and is ready to wse.

Dgnung-: account settings Add anather account...
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Windows, Linux e macOS - Mozilla Thunderbird

O Mozilla Thunderbird é um cliente de e-mail de c6digo aberto, disponivel para as plataformas
Windows, Linux e macOS. Principalmente por estar disponivel para Linux, esse cliente é bastante
utilizado na Unicamp.

E possivel configura-lo para realizar a sincronizacio dos e-mails do Office 365, no entanto, ainda
nao é possivel fazer a sincroniza¢ao do calendario e dos contatos. Para realizar a configuracao,
siga os passos abaixo:

e Abra o Mozilla Thunderbird:;

* Clique no menu pelo botdo no lado direito superior, aponte para “Preferéncias” e clique em
“Configurac¢bes de conta”;

Cliente de E-mail Thunderbird ty B = o) 1222 ¢

— -

Endereco residencial - Mozilla Thunderbird

& Endereco residencial

- [ Novamsg ®PBate-papo R Catalogo
Nova mensagem ’ Gerenciador de atividade

Thunderbird

4 Complementos
Preferéncias

~IMensagens ' Bate-papo C) Newsgroups RS

Salvar como Barra de menus
Pastas v Padrao

Esvaziar lixeira

' Barra de status

=0 Personalizar barras...

Layout

B0 DE 00 Ne

DS Jo

ry

0

) Gostaria de ajudar a melhorar o Mozilla Thunderbird através do envio automatico para a Mozilla de dados sobre
memdaria e desempenho? Saiba mais

be@ll=" Concluido

Sim
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Clique no botdo “Ac¢des de contas” e depois em “Nova conta de e-mail”;

Cliente de E-mail Thunderbird
Configurar contas

Servidor de envio (SMTP) Servidores de envio (SMTP) I

Ao gerenciar suas identidades, vocé pode usar um servidor desta lista L
selecionando-o como o servidor de envio (SMTP), ou vocé pode usar o servidor
padrao desta lista selecionando "Usar servidor padrao”.

@ Endere

5 &

Adicionar...

® O o

ua-l‘:l;

Details of selected server:

Descrigao:

Servidor:

Porta:

Nome de usudrio:

Modo de autenticagao:

Seguranga da conexao:
Nova conta de bate-papo...

Nova conta RSS...

Nova conta de outro tipo...

e~

Acdes de contas

C— 6 Gostaria
meméria Cancelar
bl =" Concluide

Digite o seu nome completo, a conta de e-mail no formato “usuario@m.unicamp.br”, a
senha e clique em “Continuar”;

Cliente de E-mail Thunderbird 1 m B ) 12:24 %

& Endere

Servidor de envio (SMTP) Servidores de envio (SMTP)

Ao gerenciar suas identidades, vocé pode usar um servidor desta lista
selecionando-o como o servidor de envio (SMTP), ou vocé pode usar o servidor
padrao desta lista selecionando "Usar servidor padrao”.

Adicionar...

> Configurar conta de e-mail

|
Seu nome: I Nome Completo l |

Endereco de e-mail: | usuario@m.unicamp.br
Senha: | Senha

& Memorizar senha

Criar conta de e-mail Cancelar Continuar

Agbes de contas

— P Gostaria
meméria Cancelar
bl =" Concluid

] Office 365
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* Clique em “Config. manual”;

* Na linha “Recebimento”, o nome do servidor deve ser “outlook.office365.com” e, na linha
“Envio”, o servidor deve ser “smtp.office365.com”

Cliente de E-mail Thunderbird

@ Endere

i @

¥ lauretti@m.unicamp.br Servidores de envio (SMTP)
Servidor

| Copias e pastas Ao gerenciar suas identidades, vocé pode usar um servidor desta lista
¥ £ laurekttig Editar e enderecar selﬂ!onando—t_) como o _sen.'idor de envio (§MTP)r ouﬁvocé pode usar o servidor
5 Entrac padrao desta lista selecionando "Usar servidor padrao”.
v & pastas L
& Lixeir:
[E5 saida

Antispam

Sincronizagao e armazena...
Confirmagdes de leitura
Seguranca

Adicionar...

Configurar conta de e-mail

Seunome: MNome Completo

i IO ) ]|

Se
Endere¢o de e-mail: | usuario@m.unicamp.br

Senha: | seses

& Memorizar senha

Configuracao encontrada na base de dados ISP da Mozilla

ﬂb‘#ﬁ

Recebimento: * | | outlook.office365.com 993 | v SSL/TLS + | | Senha normal

Envio: smtp.office365.com| 587 | v |  STARTILS ;| | senha normal

Nome de usuario: usuario@m.unicamp.br usuario@m.unicamp.br

SO B

Criar conta de e-mail | | Config avancada Cancelar Retestar Concluir

Acdes de contas

E— e Gostaria
meméria Cancelar

el ="  Enviar e-lmoreporoy

............ proT T T T IO o T O T TITO OO O oy T

* Clique em “Concluir” e aguarde a sincronizacao das pastas e mensagens.
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